EGE UNIVERSITESI
ALIAGA MESLEK YUKSEKOKULU STAJ YONERGESI
BIiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1 - Bu ydnergenin amaci, Ege Universitesi Aliaga Meslek Yiiksekokulu’nda &grenim

goren 6grencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu stajlara iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu yonerge, Ege Universitesi Aliaga Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yurt iginde

ve yurt disinda yapacaklan stajlara iligkin usul ve esaslan kapsar.
Dayanak
Madde 3 - Bu yonerge,

a) Ege Universitesi Egitim-Ogretim Yonetmeligini,

b) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanununun Ek 23. ve 24. maddelerine,

¢) 3308 sayilh Mesleki Egitim Kanununa,

¢) 6111 sayih kanunun 61., 62., 63. ve 64. maddelerine,

d) 2809 sayih Yiksekogretim Kurumlan Teskilati Kanununun 4. maddesine,

e) 5510 sayihh Genel Saghk Sigortas: Kanunu’nun 87/e maddesine,

Tanimlar
Madde 4 - Bu yonergede gegen;

a) Program: Aliaga Meslek Yiiksekokulu biinyesinde yer alan en az iki yillik bir programi
kapsayan nitelikli insan giicii yetistirmeyi amaglayan egitimi,

b) Rektor: Ege Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Ege Universitesi Senatosunu,

¢) Staj Bagvuru Formu: Aliaga Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan hazirlanan ve
ogrenci tarafindan doldurulacak formu,
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d) Staj Biirosu: Aliaga Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii biinyesinde kurulan ve staj islerinin
takip edildigi biiroyu,

e) Staj Dosyas:: Igeriginde “Staj Dosyasi Tanitim Formu”, “Staj Yeri Taniim Formu”, “Staj
Giinliik Rapor Formu™ ve “Staj Rapor Formu” olan dosyay1,

f) Staj Dosyasi Tamtim Formu: Ogrenci bilgileri, staj yeri bilgisi, is yeri grenci sorumlusu
bilgisi igeren formu,

g) Staj Giinliik Rapor Formu: Staj siiresince 6grenci tarafindan yapilan iglerin giinliik olarak
tanimlandi@ formu,

#) Staj Komisyonu: Aliaga Meslek Yiiksekokulu ilgili Miidiir Yardimcisi ile Aliaga Meslek
Yiiksekokulu Programlarinin staj sorumlularindan olugsan komisyonu,

h) Stajyer Ogrenci: Herhangi bir kurum/kurulusta staj deneyimi kazanacak Aliaga Meslek
Yiiksekokulu égrencisini,

1) Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj Yeri Yetkilisi tarafindan Ggrencinin staj
yerindeki performansini degerlendirmek iizere kullanilan formu,

i) Stajyer Ogrenci Devam Takip Formu: Ogrencinin staj yerindeki devamini gosteren ve Staj
Yer Yetkilisi tarafindan doldurulacak formu,

j) Staj Rapor Formu: Staj siiresince 6grenci tarafindan yapilan iglerin tanimlandigi formu,

k) Staj Sorumlusu: Aliaga Meslek Yiiksekokulu Programlarinda 6grencilerin staj islerinden
sorumlu dgretim elemanini,

1) Staj Yeri: Program staj sorumlusu tarafindan onaylanan kurum veya kurulusu,

m) Staj Yeri Tanmitim Formu: Aliaga Meslek Yiiksekokulu Program staj sorumlusu tarafindan
onaylanan staj yapilacak kurum/kurulugun tanimlanmasi igin kullanilan formu,

n) Staj Yeri Yetkilisi: Staj yapilan kurum veya kurulusun stajlarla ilgili sorumlu personelini,

0) Yiiksekokul: Aliaga Meslek Yiiksekokulunu ifade eder.

iKiINCi BOLUM
Staja fligkin Usul ve Esaslar

Staja iligkin usul ve esaslar

Madde 5 - Egitim planlarinda stajin yer aldig: programlarda, 6grencilerin mezun olabilmeleri i¢in

stajlarin1 basariyla tamamlamalar zorunludur.
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Madde 6 - Staj yapacak dgrencilerin ilgili donemlerde staja kayitlanmasi zorunludur. Kayitlanma
donemlerinde staji segmeyen dgrenciler egitim-6gretim yili sonunda staj yapamaz. Ayrica staj
yapacak &grencilerin agagida belirtilen sartlardan birini saglamalar gerekmektedir.
i. Is Saghg ve Giivenligi dersinden basaril olmak,
ii. Is Saghg ve Giivenligi egitimi aldigimi gdsteren sertifikaya sahip olmak,
iii. Is Saghg ve Giivenligi egitimi verilecegine dair, staj yapilacak is yerinden alinms belgeye

sahip olmak.

Madde 7 - Derslerini bagariyla tamamlamus, ancak staj yapmamug 6grenciler ile herhangi bir derse
devam etmek zorunda olmayan 6grenciler Yiiksekokul Miidiirliigli'ne bagvurarak Aliaga Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulu'nca 6nceden belirlenen staj tarihleri disinda, Yiiksekokul Y6netim
Kurulu'nun belirledigi tarihlerde, aym egitim-6gretim donemi igerisinde stajlarini

tamamlayabilirler.
Stajin yiiriitiilmesi
Madde 8 - Yiiksekokul staj iglemleri, Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nda olusturulan

“Staj Komisyonu™ tarafindan yiritiiliir.

Madde 9 - Stajin baglangi¢/bitig ve evrak teslim tarihleri, programlarin 6zellikleri géz 6niinde
bulundurularak, Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

Madde 10 - Stajyer dgrenciler, Staj Bagvuru Formunu ii¢ niisha halinde doldurup, staj yapmak
istedigi kurum/kurulusa bagvurur. Kurum/kurulus tarafindan basvurusu onaylanan &grenci; Staj
Bagvuru Formu iizerinde kendine ayrilan yeri imzalar, Program Staj Sorumlusuna imzalatir ve
Niifus Ciizdami fotokopisi ile Yiiksekokul Staj Biirosuna teslim eder. Bir staj bagvurusu,

Yiiksekokul Miidiirliigii’niin onay: ile resmiyet kazanir.

Madde 11 - Stajina baglamis olan 6grencinin staj yeri Program Staj Sorumlusunun ve Yiiksekokul
Miidirligiiniin bilgisi ve yazili izni disinda kesinlikle degistirilemez. Ogrencinin staj yeri
degisiklik talebi; staj bagvuru tarihleri icerisinde yapilmasi, degisiklik gerekgesinin belirtilmesi ve
yeni bir staj yeri belirlemesi kosuluyla Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve uygun

bulunanlar Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan onaylanir.
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Madde 12 - Staj Sorumlusu gerekli gérdiigii takdirde, staj yeriyle ilgili aynntili bilgiyi staj
yapilacak kurum/kurulustan talep edebilir.

Madde 13 - Yiiksekokula stajyer ogrenci talebinde bulunan kurum/kuruluslara yapilan
basvurularin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

Madde 14 - Her 6grenci, staj doneminde yaptigi ¢aligmalan 6zetlemek igin bir dosya tutmak ve
ilgili programin staj ilkelerine uygun olarak, staj siiresince yiriittiigii ¢aligmalan rapor etmek

zorundadir,

Maddel5 - Staj sonunda, 6grenci Staj Dosyasini posta ile veya elden Yiiksekokul Staj Biirosuna
teslim eder. Dosyalarin ya da raporun posta yolu ile gonderilmesi durumunda, postadaki kayip ya
da gecikmeden Yiiksekokul Miidiirligii sorumlu degildir.

Staj siiresi ve zamam

Madde 16 - Her 6grenci igin staj siiresi toplam 40 is giiniidiir. Stajlar her egitim 6gretim yili
sonunda ve egitim planlarinda belirtilen gekilde yapilir. Her bir 6gretim yili i¢in staj siiresi 20 1§

giiniidiir. Bu siire yasal mazeretler disinda kesintisizdir ve boliinemez.

Staj yerleri

Madde 17 - Stajlar, Program Staj Sorumlusunun uygun gordiigii yurt i¢i ve yurt digindaki kurum
veya kuruluglarda yapilabilir. Program Staj Sorumlusu 6grencilerin staj yerlerini bulmalarinda
yardimci olabilir. Ancak, staj yerini saglamakla yiikiimlii degildir. Program Staj Sorumlusu veya
Yiiksekokul Miidiirliigiince belirlenen kurum/kuruluglar ise ilgili programin ilan panolarinda
ve/veya yiiksekokulun web sayfasinda ilan edilir. Bunun diginda, Yiiksekokul biinyesindeki
programlarin &grencilerinin staj yapabilecegi yerlerin sahip olmasi gereken kosullar ve
Yiiksekokul Programlan Staj Ilkeleri, Program Staj Sorumlulan tarafindan belirlenerek

Yiiksekokul web sayfasinda staj donemi oncesinde ilan edilir.
Staj dosyalarinda bulunmasi gereken belgeler

Madde 18 - Bir 6grencinin stajinin degerlendirilebilmesi igin staj dosyasinda; “Staj Dosyasi
Tanitim Formu™, “Staj Yeri Tanitim Formu”, “Ginlik Rapor Formu” ve “Staj Rapor Formu”

bulunmak zorundadir.
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UCUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesine iliskin Usul ve Esaslar

Staj Dosyalarinin Teslimi

Madde 19 - Staj dosyalan staj bitimini takiben en geg iki hafta i¢inde yiiksekokul evrak kayit
sistemi aracihg ile Yiiksekokul Miidiirliigii Staj Biirosu'na teslim edilir. Gegerli bir mazereti
olmaksizin belirlenen siireler iginde staj dosyalarim1 ve degerlendirme formlarini teslim etmeyen

ogrencilerin stajlar gegersiz sayilir.

Madde 20 - Staj Yeri Yetkilisi tarafindan doldurulacak olan Stajyer Ogrenci Devam Takip Formu
ve Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu kapali zarf igerisinde staj bitimini takiben en geg iki
hafta icinde Yiiksekokul Miidiirliigii Staj Biirosuna iletilir. Posta yolu ile gonderilmesi durumunda,

postadaki kayip ya da gecikmeden Yiiksekokul Miidiirliigii sorumlu degildir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 21 - Staj Biirosuna iletilen staj dosyalan bir tutanakla ilgili programin Staj Sorumlusuna
teslim edilir. Program Staj Sorumlusu teslim edilen dosyalari on is giinii igerisinde inceler ve
“Basarili” veya “Basansiz” olarak degerlendirir. Staj dosyasmin eksik veya yetersiz bulundugu
hallerde staj sorumlusu ek yazili degerlendirme yapar ve sonucunu bir rapor halinde Staj Biirosuna
iletir.

Madde 22 - Stajyer 6grenciler, staj sonuglarinin ilan edilmesinden itibaren 5 i§ giini igerisinde
staj sonucuna yazili olarak itiraz edebilirler. Yapilan itiraz Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan
5 iy ginii i¢inde degerlendirilir ve degerlendirme sonucu bir rapor halinde Yiiksekokul

Miidiirligiine iletilir.
DORDUNCU BOLUM
Gérev ve Sorumluluklar
Stajyer 6grencilerin gorevleri

Madde 23 - Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar kurum/kurulusun yonetmeliklerine, i¢ diizenine,
calisgma disiplinine, is saghg ve giivenligi ile ilgili kurallarina uymak zorundadir. Stajyer
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dgrenciler stajlanm, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'ne tabi olarak

gergeklestirirler.

Madde 24 - Stajyer 6grenciler, SGK bilgilerini/sosyal giivencelerini, staj bagvurusu esnasinda,

Staj Bagvuru Formunda belirtir.

Madde 25 - Ogrencilerin, staj yaptiklarn kurum/kurulusun belirledigi program ve galigma saatleri
cergevesinde staj yapmalar zorunludur. Gegerli mazereti olmayan ya da staj siiresinin %10’undan
fazla devamsizlik yapan 6grenciler stajlarini tamamlamamus sayilir. Staj sirasinda hastalanan veya
hastalig1 sebebiyle staja staj siiresinin %10’undan fazla devam edemeyen Ogrenciler tam
tesekkiilli bir devlet hastanesinden alacaklari raporu 2 is gini igerisinde Yiiksekokul
Midirligi’'ne iletmek zorundadir. Rapor, Yiiksekokul Miidiirliigii'ne iletilmediginde ya da geg
iletildiginde staj tamamlanmamug sayilir. Ogrencinin rapor siiresi staj siiresinin yarisini %25’ini

gecerse staj iptal edilir.
Staj verinin gorevleri

Madde 26 - Stajyer 6grenci staj faaliyeti diginda herhangi bir igte ¢aligtirllamaz. Stajyer 6grenci,

SGK prosediirleri ¢er¢evesinde, hafta iginde mesai saatlerinde galigtirilabilir.

Madde 27 - 6111 sayih Kanun ile 01.03.2011 tarihinden gegerli olmak iizere, Meslek
Yiiksekokulu dgrencileri i¢in 3308 sayilh Kanun'da yapilan degisiklikle, isletmelerde mesleki
egitim goren Ogrenciye iicret ddenmesi, kurum/kurulus tarafindan ilgili kanun ve yonetmelik

hiikiimlerince yapilir.

Madde 28 - Staj Yeri Yetkilisi tarafindan madde 23°te belirtilen kural ve yonetmeliklere uymadig
ya da devamsiz oldugu tespit edilerck stajina son verilen stajyer 6grencilerin durumu Yiiksekokul
Miidirligiine yazili olarak bildirilir. Bu durumda, dgrencinin staji, Program Staj Sorumlusu

tarafindan “BASARISIZ” olarak degerlendirilir.

Yurt disinda staj

Madde 29 - Ogrenciler bu yénerge hiikiimleri kapsaminda, Program Staj Sorumlusunun uygun
gdérmesi durumunda, yurt diginda staj yapabilir. Ancak 6grenci, staj donemi siiresince 5510 Sayih
Kanunun 87/e bendi uyaninca, is kazasi ve meslek hastah@na karsi sigorta yaptirmakla
sorumludur.
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BESINCIi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hiikiimler

Madde 30 - DGS ile herhangi bir yiiksekogretim kurumunun lisans programina kayit yaptiran
Ogrencinin talebi halinde; talep sahibi dgrencinin 6grenci belgesini ibraz etmesi kosuluyla ve bir
defaya mahsus olmak iizere, staj dosyanin bir kopyasi, Yiiksekokul Sekreterligi’nce “ASLI
GIBIDIR” ibaresiyle onaylanarak verilir.

Madde 31 - Ogrencilerin zorunlu staj donemi siiresince, 5510 Sayili Kanun'un 87/e bendi
uyarinca, is kazas1 ve meslek hastaligina kars1 sigortalanmasi ve sigorta primlerinin ddenmesi Ege

Universitesi Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig: tarafindan yapilir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 32 - Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirlik

Madde 33 - Bu yonerge, Ege Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirlige

girer. Bu tarihten itibaren kayith olan tiim 68rencileri kapsar.
Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiim

Madde 34 - 09.05.2017 tarih ve 5/11 sayih Senato karan ile kabul edilen Aliaga Meslek
Yiiksekokulu Staj Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmastir.

Madde 35 - Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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